湄洲湾职业技术学院副科级以上干部请假表
	姓    名
	
	部门

系（院、校）
	
	级别
	

	请假类别
	因公（    ）          因私（    ）

	外出地
	
	联系方式
	

	请假时间
	年     月     日———         年      月     日

	委托主持工作人姓名、职务、联系方式
	
	经济借

款金额
	

	请假

事由
	
	交通工具
	

	所在部门
意  见
	
	分管领导

意   见
	

	院长审批
	
	书记审批
	

	办理销假手续
	


备注：自行复印，一份交组织部存档、一份交人事处存档
